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Menistero dell’ Ystrazione
Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia

Istituto Istruzione Superiore “Palazzolo Acreide”

Liceo delle Scienze Umane « Liceo Linguistico « Liceo Classico « Liceo Artistico + Tec. Industriale « Prof, Agrario * Prof, Alberghiero

Circolare Interna

Al personale ATA
All'ufficio del personale
Al DSGA

Al sito web

Oggetto: Prestazione delle attivita del personale ATA a decorrere dal 24/06/2024.

Considerato che la scuola richiede una gestione dei processi amministrativi e che le varie unita di
personale devono porre l'istituzione scolastica nelle condizioni di rispondere sollecitamente alle
richieste dell'utenza interna ed esterna e garantire le necessarie relazioni dei processi amministrativi
nel periodo estivo;

Ai fini di un preciso e corretto svolgimento delle funzioni istituzionali;

a decorrere dal 24/06/2024

'orario delle prestazione delle attivita lavorative, dovranno essere rese dal personale ATA, in ragione di
36 ore settimanali distribuite su 6 giorni dal lunedi al sabato dalle ore 8:00 alle ore 14:00.

Eventuali variazioni orarie saranno tempestivamente e formalmente notificate agli interessati tramite
disposizioni individuali in base alle esigenze che dovessero sopraggiungere.

Si richiede al personale, al fine di assicurare nel periodo estivo, al termine degli esami di stato, la
presenza minima utile a garantire la normale attivita lavorativa presso la Sede Centrale dell’Istituto con:
n. 3 assistenti amministrativi (in base al personale disponibile e alle esigenze/scadenze lavorative); n.
1 assistenti tecnici; n. 2 collaboratori scolastici.

La Dirigente Scolastica
f.to Prof.ssa Calogera Al

* firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2, D.lgs. 39/1
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